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En cumplimiento a lo establecido en el articulo 17 del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacidn de Servicios del Municipio de Ensenada, Baja California, adjunto
al presente se remite el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el

ejercicio 2015 del Instituto Municipal de Investigacion y Planeacion de Ensenada, B.C. (IMIP).

Fl mencionado Programa se formuldé cumpliendo con lo establecido en el articulo 16 del
Reglamento indicado anteriormente y comprende la adquisicion de hienes y servicios
necesarios para la operacion institucional en la consecucion de las metas y objetivos plasmados
en el Programa Operativo Anual (POA) para el ejercicio 2015.

Sin mas por el momento, quedo de Usted para cualquier aclaracion.

ATENTAMENTE
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PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
EJERCICIO 2015

Con el objeto de dar cumplimiento al articulo 16 del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Ensenada, Baja California,
se formulo el presente documento respetando las Fracciones que mencionan el contenido
que debe cumplir el Programa de Adquisiciones.

Cabe aclarar que dicho Programa tiene el caracter de informativo, por lo tanto, no
implicara compromiso alguno de contratacién y podrd ser adicionado, modificado,
suspendido o cancelado, sin responsabilidad alguna para el IMIP.

El Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el Ejercicio 2015,
tiene como finalidad cumplir con el abastecimiento de materiales, suministros y servicios,
requeridos para la operacion del Instituto Municipal de Investigacién y Planeaciéon de
Ensenada (IMIP), de las actividades contempladas dentro su objeto social de la Entidad.

I. Justificacion:
El Programa Anual de Adquisiciones constituye un documento técnico de gestién
administrativa, que consolida, por Partidas de Gasto, los bienes y servicios de uso comun
y consumo permanente, calificados como “programables”, requeridos por los
departamentos sustantivos y administrativo, para el ejercicio presupuestario 2015.

La mencionada herramienta de gestion esta a disposicion de los interesados en las
Oficinas del IMIP y en su pagina Web ( http://www.imipens.org ).

El presente Programa ha sido elaborado sobre la base del cuadro de necesidades
presentado por cada uno de los Departamentos sustantivos y administrativo, y por una
estadistica de consumo del Instituto de acuerdo a las actividades a desarrollar en
cumplimiento de los Objetivos Institucionales, teniendo en cuenta el techo presupuestal
asignado para los Gastos de Operacion (Capitulos de Gasto de: Materiales y Suministros
y de Servicios Generales), dentro del marco general del presupuesto institucional
aprobado para el presente ejercicio.

Asi mismo se ha tenido en cuenta los criterios de austeridad, racionalidad y uso eficiente
de los recursos econdmicos del IMIP, para lo cual es necesaria la cooperacion y toma de
conciencia de cada una de las personas que lo conformamos.

Finalmente, es necesario puntualizar que la atencion al area sustantiva del IMIP, es de
orden prioritario con el objeto de cumplir con los objetivos institucionales dentro del
marco de las Lineas de Accién plasmadas en el Plan Municipal de Desarrollo.

II. Prevision presupuestal y determinacion del ejercicio fiscal que abarque:
Las adquisiciones de bienes y servicios previstas para el ejercicio 2015 no incluyen
adquisiciones plurianuales, por lo tanto, las mismas se realizaran con cargo al
presupuesto aprobado para dicho ejercicio.
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III. Origen de los recursos:

Para el logro de estos objetivos y metas se han presupuestado en el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios 2015, un total de $748,700 (setesientos
cuarenta y ocho mil, setecientos pesos), desglosados por Fuente de Recursos y Capitulo
de Gasto de la forma siguiente:

Programa Anual de Adquisiciones 2015
Fuente de Recursos

Capitulo Nombre Subsidio I Propios I Total
200000 Materiales y suministros 128,600 - 128,600
300000 Servicios generales 620,100 = 620,100
500000 Mobiliarioyequipo - 2
Total 748,700 - 748,700

Como parte del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
ejercicio 2015, se adjunta un resumen general por Partida de Gasto.

IV. Gastos generales del inmueble y costo de Ia renta:

Desde su inicio de operaciones, el IMIP ocupa las mismas instalaciones, por las cuales se
cubre un arrendamiento que nos ha permitido contar con una capacidad instalada para
nuestros equipos, tanto de computo como para el equipo geodésico. Por otra parte, la
ubicacion del mismo nos resulta accesible para los empleados y personas externas que
por motivos de trabaja visitan nuestras instalaciones.

Por otra parte, hemos presupuestado el arrendamiento de locales para la realizacion
esporadica de eventos tales como: talleres, mesas de trabajo y otras reuniones y
eventos relacionados con el quehacer institucional.

V. Especificaciones de la informacién contenida en los catalogos de bienes y
servicios:
En atencion al volumen de adquisiciones de bienes y servicios del IMIP, no se ha
requerido de la elaboracion de un Catdlogo de Bienes y Servicios que estandarice
requerimientos técnicos, agrupaciéon de articulos, condiciones de compra u otras
caracteristicas que faciliten su manejo en almacenes o stocks; o bien, preparar el pedido
de catalogacion.

VI. Los bienes y servicios estrictamente necesarios para la realizacién de las
funciones, acciones y ejecucién de sus programas:

La adquisicion de bienes y servicios programados corresponden a aquellos estrictamente

necesarios para realizar las actividades operativas que tienen que ver con el quehacer

institucional para el cumplimiento de las metas y objetivos establecido en el Programa

Operativo Anual.

VII. Calendarizacién, a fin de que los bienes y servicios por adquirirse y
contratarse sean suministrados o prestados con oportunidad:

En el Programa de Adquisiciones adjunto se establece una calendarizacion trimestral, de

los consumos de bienes y servicios, el cual se formuld en base a las necesidades

operativas y a los registros histéricos de consumo del IMIP.
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VIII. Los bienes y servicios a adquirir o contratar y que de acuerdo a su

naturaleza requieran de previo dictamen técnico, por parte de Ias
unidades administrativas correspondientes:
Los bienes y servicios programados corresponden a aquellos necesarios para la
realizacion de las actividades operativas del IMIP, los cuales no requieren de un dictamen
técnico de parte de las unidades administrativas previo a su adquisicion. En caso
necesario, se realizardn los estudios y analisis correspondientes que soporten vy
transparenten las operaciones relativas a la adjudicacion.

OBJETIVOS Y POLITICAS DE LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DEL
IMIP.

OBIJIETIVOS
El Programa Anual de Adquisiciones del IMIP, tiene como objetivos:

e Cumplir el mandato normativo previsto en el Articulo 16 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de
Ensenada, Baja California.

» Prever los bienes y servicios que se requeriran durante el ejercicio presupuestal
2015, en concordancia con el presupuesto institucional.

e Los procesos de contrataciones y adquisiciones se realizan propiciando el cabal
cumplimiento de los principios de moralidad, libre competencia, imparcialidad,
eficiencia, transparencia, economia, vigencia tecnoldgica y trato justo e igualitario
a todos los proveedores.

e Garantizar que el Instituto Municipal de Investigacion y Planeacién de Ensenada
obtenga bienes, servicios y consultorias de calidad en forma oportuna y a precios
competitivos.

s Priorizar la atencion con dotacién de materiales para la planeacién a las areas
sustantivas y administrativa.

POLITICAS
Las Adquisiciones y Contrataciones que realice el IMIP en el ejercicio fiscal 2015, se
regira por las siguientes politicas:

e Respeto a la programacion y al Programa Anual de Adquisiciones del ejercicio
2015.

e Estricta observancia de las disposiciones normativas vigentes en los procesos de
seleccion, adquisicién, almacenaje, distribucion y prestacion de servicios.

e Busqueda permanente de vigencia tecnoldgica y uniformidad de equipos y bienes
duraderos o de capital, con el propésito de evitar costos posteriores.

e Priorizacion de aquellos bienes, servicios, consultorias y obras que resulten
necesarios para el cumplimiento de los objetivos institucionales en caso de existir
restricciones econdmicas y financieras.

e« Los bienes, servicios y consultoria que el IMIP adquiera, deberan tener la
posibilidad de ser utilizados alternativamente para varios departamentos o
servicios.
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e La cantidad y frecuencia de atencién de necesidades con bienes de consumo a los
departamentos del IMIP, seran correspondientes al numero de personas que
emplean los bienes y al tipo de trabajo que realizan.

e La adquisicion de bienes y contraccién de servicios y de consultorias solo serdn
factibles de ser iniciados, si se cuenta con la disponibilidad presupuestaria y
economica.

e Toda contratacién y/o adquisicion debe contar con un estudio previo de
especificaciones técnicas y caracteristicas del bien, servicio y consultorias que
permita conocer el producto o servicio a adquirirse y garantizar asi un
comparativo objetivo de las propuestas.

MODALIDAD DE ADQUISICIONES

Las modalidades de adquisicién estan determinadas en el Programa Anual de
Adquisiciones, teniendo en consideracién las modalidades de adquisicién indicadas en el
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio
de Ensenada, Baja California.

Considerando los montos asignados para las diferentes Partidas de Gasto, asi como los
bienes y servicios programados para su adquisicion, resultan con importes reducidos, de
tal forma que no caen dentro del procedimiento de licitacion publica, por lo tanto, el
procedimiento de adquisicion se realizard como adjudicacion directa, mediante invitacién
0 en base a cotizaciones de diferentes proveedores, en el entendido que en caso de ser
necesario se aplicara el procedimiento de licitacién publica.

Dlrector de IMIP
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I M [ P PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS EJERCICIO 2015
Partida Trimestre
No. Producto Concepto Importe Estimado 1 2 3 4

Papeleria, formas, libretas, papel, vasos, servilletas, engrapadaras,

211001 [ MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA perforadoras manuales, sacapuntas, |apices, plumas, borradores, 10,000 25% | 25% | 25% | 25%
plumones, cuadernos, tintas, cestos de basura y otros productos similares.

211002 | OTROS EQUIPOS MENORES DE OFICINA Calculadoras, sillas, mesas, archiveros. 5,000| 25% | 25% | 25%|25%

. P ; ijad i i 3 teri Oti

212001 | MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION Y REPRODUCCION | | 1200res, tintas, pastas, logotipos y demds materiales v (tiles para el 15,000 25% | 25% | 25% | 25%
mismo fin, Incluye rollos fotograficos.
Se incluye la cartografia y publicaciones tales como: las relativas a

213001 | MATERIAL ESTADISTICO ¥ GEOGRAFICO indicadores econdmicos y sociodemograficos, cuentas nacionales, estudios 5000 25% | 25% | 25% | 25%
geograficos y geodésicos, mapas, planos y fotograffas aéreas.

214001 | MAT, UTILES Y EQ. MENORES DE TEC. INF. Y CUMUNIC. Toner, medios dpticos y magnéticos, apuntadores y protectores 5,000 | 25% | 25% | 25% | 25%

215001 | MATERIAL IMPRESQ Y DE APOYO INFOMATICO Libros, revistas, periédicos, publicaciones, diarios oficiales 7,100 | 25% | 25% | 25% | 25%

216001 | MATERIAL DE LIMPIEZA Escobas, jergas, detergentes, jabones y otros productos similares 7,000 25% | 25% |[25% | 25%

. . Café, té, azlcar, galletas, pan dulce, refrescos, crema, leche, asi como . o

221006 | ARTICULOS DE CAFETERIA . . i 20,000 25% | 25% | 25% | 25%
productos alimenticios y bebidas.

253001 | MEDICINAS Y PRODUCTOS FARMACEUTICOS Medicamentos para botiquin. 2,000 25% | 25% |25%|25%

261001 | COMBUSTIBLES Gasolina, lubricantes y aditivos. 30,000 25% | 25% | 25% | 25%

271001 | VESTUARIOS Y UNIFORMES Uniformes y ropa de trabajo 5,000| 25% | 25% | 25%|25%

s Tarjetas electrénicas, unidades de disco, circuitos, bocinas, mouse,

294001 | REFACC.Y ACC. MENORES DE EQ. DE COMPUTO Y T. I. teclidsj 5,000 | 25% | 25% | 25% | 25%

296001 | REFACC.Y ACC. MENORES DE EQ. DE TRANSPORTE Adquisicion de autopartes de equipo de transporte. 5,000 | 25% | 25% | 25% | 25%

598004 REFACC. Y ACC. MENORES DE SISTEMA AIRE Adqui‘si_cién de Piezas y reemplazo de sistemas y equipo de aire 7500 | 25% | 25% | 25% | 25%

ACONDICIONADO acondicionado.
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PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS EJERCICIO 2015

Partida Trimestre
No. Producto Concepto Importe Estimado il 2 3 4

311001 | SERVICIO DE ENERGIA ELECTRICA Consumo de energla eléctrica 62,400| 25% | 25% | 25% | 25%

313001 | SERVICIO DE AGUA POTABLE Consumo de agua potable 9,500 | 25% | 25% | 25% | 25%

314001 | SERVICIO TELEFONICO TRADICIONAL Servicio teléfono convencional. 27,300 25% | 25% | 25% | 25%

317001 | SERVICIO DE ACCESO A INTERNET Y PROC. DE INF. Servicio de acceso a Internet, hospedaje y disefio de paginas web y correo. 18,800 25% | 25% | 25% | 25%

318001 | SERVICIC POSTAL, TELEGRAFO Y MENSAJERIA Servicio de mensajeria. 3,300| 25% | 25% | 25% | 25%

318001 | SERVICIO INTEGRALES Y OTROS SERVICIOS Telefonia celular, radiocomunicacién y radiolocalizacidn 20,000 | 25% | 25% | 25% | 25%

322001 | ARRENDAMIENTO DE EDIFICIOS Y LOCALES Arrendamiento de edificio 252,000 25% | 25% | 25% | 25%

327001 [ ARRENDAMIENTO DE ACTIVOS INTANGIBLES Patentes, marcas y membrecias, licencias para el uso de programas. 1,000 25% | 25% | 25% | 25%
- . . - leri -3

329001 | OTROS ARRENDAMIENTOS rre.ndamlentos sillas mesas, utensilios, mateleria, lonas, carpas, coolers, 12.000| 25% | 25% | 25% | 25%
ventiladores, calentones.

{ - ~ . z - .z . ~ [l
p— SERVICIOS E?E CONSULTORIA Y TECNOLOGIAS DE LA Disefio de sistemas de computo; planeacion, disefio y desarrollo de 100| 25% | 25% | 25% | 25%
INFORMACION programas.

333003 | SERVICIOS DE CONSULTORIA CIENTIFICA Y TECNICA Consultoria, estudios e investigaciones 100| 25% | 25% | 25% | 25%

334001 | SERVICIO DE CAPACITACION Cursos de capacitacion y/o actualizacidn. 100 25% | 25% | 25% | 25%
Servicios de fotocopiado, digitalizacién de documentos, engargolado,

336001 | SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Y FOTOCOPIADO IRIISIGEI e & BoT8 10,000| 25% | 25% | 25% | 25%
encuadernacion.

2 icacio i i ; foll , tripti t

336002 | SERVICIOS DE IMPRESION Pub.llr.:a(:lon_de pro'g’ramas sectoriales, regionales; folletos, tripticos y otros 3.000| 25% | 25% | 25% | 25%
servicios de impresion.

336004 | OTROS SERVICIOS DE APOYO ADMINISTRATIVO Publicacidn de convocatorias, avisos y otra informacidn. 3,000 25% | 25% | 25% | 25%

341001 [ INTERESES, COMISIONES Y SERVICIOS BANCARIOS Comisiones e intereses por servicios bancarios. 9,700 | 25% | 25% | 25% | 25%
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I M I P PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS EJERCICIO 2015
Partida Trimestre
No. Producto Concepto Importe Estimado 1 2 3 4
345001 | SEGUROS DE BIENES PATRIMONIALES Seguros contra robaos, incendios y demads riesgos y contingencias 25,000| 25% | 25% | 25% | 25%
353001 | INST. REP. Y MANTO. EQUIPO DE COMPUTO Y T.DE LA |, | >STVicios de instalacién, reparacién ¥ manienimiento de equipos de 100| 25% | 25% | 25% | 25%
computo y tecnologias de la informacion
355001 | REPARACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPC DE TRANSP. | Servicios de reparacién y mantenimiento del equipo de transporte 15,000 25% | 25% | 25% | 25%
371001 | PASAJES AEREOS Pasajes aéreos. 15,000 25% | 25% | 25% | 25%
372001 | PASAJES TERRESTRES Traslado de personal por via terrestre urbana 15,000 25% | 25% | 25% | 25%
375001 | VIATICOS EN EL PAIS Alimentacion al personal comisionado. 15,000 | 25% | 25% | 25% | 25%
375002 | HOSPEDAIE EN EL PA[S Hospedaje al personal comisionado. 10,000 25% | 25% | 25% | 25%
379002 | PEAJES Derecho de uso de carreteras. 5,000 25% | 25% | 25% | 25%
382001 | GASTOS DE ORDEN SOCIAL Y CULTURAL Asignacion dlestlnada a servicios integrales con motivo de actos 3,000 | 25% | 25% | 25% | 25%
conmemorativos.
392001 [ IMPUESTOSY DERECHOS Canje de placas de vehiculos oficiales. 9,000 25% | 25% | 25% | 25%
398001 | 1.8 % IMP. SOBRE REMUNERACIOINES Impuestos sobre ndminas. 75,700 25% | 25% | 25% | 25%
Total 748,700
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